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MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI
MILAS MESLEK YUKSEKOKULU
OTEL, LOKANTA VE IKRAM HIiZMETLERI BOLUMU
TURIZM VE OTEL iSLETMECILiIGi PROGRAMI STAJ KRiTERLERI

Programimizda zorunlu staj siiresi 30 is giliniidiir ve birinci sinifin bahar yariyilinda alinmasi
gereken zorunlu 8 AKTS krediye esdegerdir bir derstir.

Turizm ve Otel Isletmeciligi Programi dgrencilerinden staj yapacak olanlar, Okul Sanayi
Koordinatérliigiiniin cari donem icin ilan ettigi staj kararlarimin, tim yiiksek okul
ogrencileri icin baglayici oldugunu bilir. Ogrenciler, Yiiksekokulumuzun web sayfasinda
(internet sayfasi) stajla ilgili tiim kararlari, tanimlanmis is siireglerini ve tiim duyurular
takip etmekle ylkiimliidiirler.

Turizm ve Otel Isletmeciligi Programi’nda staj yapacak ogrencilerin tamami “turizm
isletme belgesine” sahip turizm isletmelerinden oteller (dort ve bes yildizh otel, 5 yildizh
termal otel, butik otel ve 6zel konaklama tesisi), tatil kdyleri (dort ve bes yildizh tatil
koyii), yiyecek-igecek isletmeleri (1. simif lokantalar ve ozel tesisler) ve seyahat
acentalarinda (A grubu seyahat acentasi) stajlarin1 yapabilirler. Belirtilen tiirdeki
isletmelerin disinda staj yapmak iizere bagvuran Ogrencilerin taleplerini Program Staj
Calisma Komisyonu gerekgeleriyle karara baglar.

Turizm ve Otel Isletmeciligi Programi’nda staj yapacak dgrencilerden, yukarida belirtilen
turizm isletmelerinde staj yapacak olanlar ders miifredatinda tanimli derslerle ilgili tim
alanlarda stajlarini yapabilirler.

Staj yapan Ogrencilerin; staj siiresince isyerlerinde denetlenmesinde her tiirli iletisim
teknolojisi de kullanilabileceginden, staj dilekcelerinde yazilmis iletisim bilgilerindeki
(adres, telefon, faks, elektronik posta vb.) eksikliklerden kaynaklanacak sorunlarda
sorumluluk dgrenciye aittir.

Staj devam ederken Turizm ve Otel Isletmeciligi Programi’nda staj yapan dgrenciler, staj
dosyalarin1 giinliik olarak doldurup en ge¢ bir giin sonra staj sorumlularina ilgili alanlar
imzalattirmis olmalar1 gerekir. Yapilacak igyeri staj denetimlerinde, dosyalar1 giinliik olarak
doldurulmamis ogrencilerin durumu denet¢i Ogretim elemani raporunda belirtilir. Staj
dosyalarint gilinliik doldurmayanlarin stajlarinin basarili/basarisiz sayilmasinda calisma
komisyonu bu durumu degerlendirmeye alir.

Staj dosyalarinin sayfalart doldurulurken, staj dosyasindaki yonerge ve Okul Sanayi
Koordinatorliigiiniin staj siireci talimatlar1 dikkatlice incelenmelidir.

Staj dosyas1 doldurulurken yazilarin okunakli diizgiin yazilmas1 gerekmektedir.

Staj dosyasinin giinliikler kisminin ilk sayfasinda, staj yapilan isletme genel olarak
tanitilmali, c¢alisilan departman anlatilmali ve bu departmanda stajyerin ¢alistigi kisimda
yaptig1 islerin neler oldugu belirtilmelidir.

Her sayfaya yapilan isin tanimlanmasi ile baglanmali, diger islerle baglantis1 anlatilmali, her
bir yeni is anlatilmaya baglandiginda isletmenin kullandig1 belge 6rnegi, fotograf vb. ile
konu desteklenerek ayrintili olarak anlatilmalidir.

Ogrencinin staj yaptigi kisimdaki islerin yapilma bigimi ile teorik olarak okulda alman
derslerde 6grenilmis olanlarin kiyaslamasinin mutlaka yapilmas: gerekir (Isletmede yapilan
is, 151 yaparken uygulanan teknik ve kullanilan arag-gereglerle ilgili okulda verilen derslerin
karsilagtirilmasi gerekir).

Turizm ve Otel Isletmeciligi Programi’nda staj yapacak ogrenciler, staj sonunda, staj
dosyalarint Bolim Sekreterligine teslim etmeden Once, staj dosyasinda ilgili alanlarin
tamamin1 6zenli bir sekilde doldurulmus olmalar1 gerekir.
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Turizm ve Otel Isletmeciligi Programi’nda staj yapacak ogrenciler, staj sonunda, staj
dosyalarin1 Boliim Sekreterligine teslim etmeden once Program Staj Calisma Komisyonunda
gorevli 6gretim elemanlarindan yardim alabilirler.

Staj sonunda, staj dosyalarii teslim etmis Ogrencinin staj veren isyeri tarafindan
doldurulan sicil fisi, yapilan stajin degerlendirilmesinde 6lgiit olarak kullanildigindan,
mutlaka staj dosyasi ile birlikte Boliim Sekreterligine, isyeri tarafindan kapatilmis bir zarf
icerisinde ulastirllmig olmas1 gerekir. Sicil figleri isyeri tarafindan posta yolu ile
gonderilebilecegi gibi isyeri tarafindan kapatilmis bir zarf igerisinde olmak kosuluyla
ogrenci tarafindan da staj dosyasi ile birlikte teslim edilebilir. Her kosulda sicil figlerinin
Boliim Sekreterligine ulasip ulasmadiginin takipgisi ve sorumlusu 6grencidir.

Staj sonunda, staj dosyalarin1 Boliim Sekreterligine teslim eden dgrencilerin, dosyalari Okul
sanayl Koordinatorliigiiniin ilan ettigi is takvimi igerisinde Program Staj Calisma
Komisyonu tarafindan incelenecektir. Dosyalarinda eksiklikleri olan &grenciler, Program
Staj Calisma Komisyonu tarafindan diizeltme i¢in ¢agrilabilir. Ogrenciye diizeltme bildirimi
Bolim Sekreterligi tarafindan telefonla yapilir. Diizeltme bildirimini almis 6grencilerin
verilen siire igerisinde dosyasindaki eksikleri tamamlamamasi durumunda, Program Staj
Calisma Komisyonu 6grencilerin dosyalarini bu eksikligi de goz Oniine alarak karara baglar.
Program Staj Caligma Komisyonu inceledigi her bir staj dosyasiyla ilgili dosyada yapilan is
ve islemleri kisaca gdsteren bir tutanak sayfasi olusturur. Bu tutanaklara isyerinde fiziksel
denetim ya da iletisim araclar1 kanaliyla yapilan denetimler, 0grencilerin staj siiresi
icerisinde Meslek Yiksekokulu Miidiirligli veya Program Staj Calisma Komisyonundan
talepleri veya isyeriyle ilgili sikayetleri de islenir.



